JG|U

jonannes GUTENBERG
UNIVERSITAT MAINZ

Hiwi gesucht

Institut/Abteilung: Forschung und Technologietranser
(FT)

Stunden/Woche: 8

Abschluss: ohne Abschluss / Bachelor

Kontaktperson im Institut: Herr Volker Kohl

E-Mail: ft-leitung@uni-mainz.de

Zeitraum: 3 Monate

Bewerbungsfrist: 14.02.2021

Kurze Erlduterunag:

Studentische Hilfskraft in der Abteilung Forschung und Technologietransfer gesucht! Die
Abteilung Forschung und Technologietransfer (FT) berdt und unterstitzt die
Wissenschatftlerinnen und Wissenschaftler der Johannes Gutenberg-Universitat Mainz bei der
Einwerbung von Drittmitteln aus nationalen und internationalen Forderprogrammen, bei
Kooperationsvorhaben mit externen Partnern sowie der wirtschaftlichen Verwertung ihrer
Forschungsergebnisse. Zahlreiche interne Forschungsprojekte und -initiativen werden durch
die inneruniversitdre Forschungsforderung unterstiitzt. Auch berat die Abteilung bei der
Beantragung der Drittmittel. Als Hilfskraft erhalten Sie wertvolle Einblicke in den
forschungsunterstiitzenden Bereich einer grof3en Universitat.

Aufgaben:
Innerhalb der Abteilung suchen wir flr zunachst drei Monate (eine langerfristige

Zusammenarbeit wird angestrebt) im Geschaftszimmer Unterstlitzung insbesondere fir die

folgenden Tatigkeiten:

o Pflege der Homepage der Abteilung

e Erstellung eines Newsletters

e Unterstiitzung bei der Erstellung von Informationsmaterialien

e Unterstltzung bei organisatorischen Angelegenheiten der Abteilung (Postlauf, Ablage,
Bestellwesen usw.)

e Unterstiitzung bei der Organisation von Veranstaltungen

Voraussetzungen:

Wir suchen eine kommunikative und teamféhige Persotnlichkeit mit Organisationstalent und

hoher Eigeninitiative, die darliber hinaus die folgenden Anforderungen erfillt:

e Erfahrung mit den gangigen Office-Programmen, insbesondere MS Word und Excel

e Erfahrung mit Content-Management-Systemen, inshesondere WordPress, verbunden mit
Grundkenntnissen in HTML
sichere Beherrschung der deutschen und englischen Sprache in Wort und Schrift

e idealerweise Erfahrung mit administrativen Prozessen

Bitte senden Sie Ihre aussagekraftige Bewerbung mit Lebenslauf und Motivationsschreiben
bis zum 14.02.2021 an FT-Leitung@uni-mainz.de. Wir freuen uns auf lhre Bewerbung!
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